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8 เมษายน 2559 
 

เร่ือง  วิธกีารส�งสินค�า / การวางบิล / การจ�ายเงิน 
เรียน  บริษัทฯ ห�างร�าน ผู�ขายสินค�า/บริการให�กับ หจก. เจ. เอส. เทสต้ิง เซอร*วิส 
 

เน่ืองจาก หจก. เจ. เอส. เทสต้ิง เซอร*วสิ มีการเปล่ียนแปลงระบบการรับสินค�า/วางบิล/ชําระเงิน เพื่อให�สอดคล�องกับสภาวะการในป3จจุบัน  
และเพื่อความสะดวกดังน้ัน จึงได�แจ�งแนวทางปฏิบัติใหม�ดังน้ี 
1. กําหนดการส	งสินค
า 

1.1 การส�งสินค�าจะต�องให�ครบตามจํานวน ตามวันท่ีกําหนด และตามรายการในใบส่ังซ้ือ (PO) หรือได�ระบุไว� จึงจะสามารถส�งสินค�าได�  
***ส�งสินค�าได�ภายในวันท่ี 1-25 ของทุกเดือน ถ�าเกินกําหนดให�ส�งสินค�าในเดือนถัดไป*** 

1.2 กรณีไม�สามารถส�งสินค�าตรงตามรายการในใบส่ังซ้ือ (PO)ภายในเดือนท่ีระบุได�นั้น จะต�องถูกยกยอดท้ังหมดไปวางบิลในเดือนถัดไป หรือจนกว�าจะส�ง
สินค�าครบตามใบส่ังซ้ือ (PO) 

2. เอกสารในการวางบิล 

2.1 ใบวางบิลสรุปรายการตามวันท่ีและเลขท่ีใน Invoice 
2.2 ต�นฉบับใบกํากบัภาษี/ใบส�งของ/ใบแจ�งหน้ี       1 ใบ 
2.3 สําเนาใบกํากบัภาษี/ใบส�งของ/ใบแจ�งหน้ี         2 ใบ 
2.4 สําเนาใบส่ังซ้ือ (PO)                                 1 ใบ 
2.5 ต�นฉบับใบเสร็จรับเงิน  พร�อมเซ็นช่ือผู�รับเงิน (กรณีที่ท�านแจ�งความประสงค*ขอรับชําระค�าสินค�าโดยการโอนเงินเข�าบัญชีธนาคาร) ฉะน้ัน ในการส�งสินค�า
ทกคร้ัง ผู�ขายจะต�องส�งมอบสินค�าพร�อมเอกสารตาม ข�อท่ี 2 

3. กําหนด วันที่ รับวางบิล 

3.1 วางบิลได�ทุกวันท่ี 10-11 ของทุกเดือน เวลา 9.30 ถึง 16.00 น. (ถ�าตรงวันหยุดให�เล่ือนออกไป) 
3.2 วางบิล ในวันส�งสินค�าได� (การรับเช็ค/โอนเงิน เปOนไปตามเง่ือนไขท่ีห�างฯ กําหนดเท�าน้ัน) 

***ส�งสินค�าวันท่ี 1-25 มกราคม 2559 วางบิลได�ในวันท่ี 10-11 กุมภาพันธ+ 2559 รับเช็ค/เงินโอน 10-11 มีนาคม 2559*** 

4. กําหนดวันและเวลาในการรับเช็ค/โอนเงิน    (ให�ท�านเลือกวธิีการรับชําระเงิน)   �รับเช็ค    �โอนเงิน 
4.1 จ�ายเช็คทุกวันท่ี 10-11 ของทุกเดือน เวลา 9.30-16.00 น. (ถ�าตรงวันหยุด ให�เล่ือนออกไป) 
4.2 เอกสารในการรับเช็ค คือ ต�นฉบับใบเสร็จรับเงิน และ ต�นฉบับใบวางบิล 
4.3 ในกรณีที่ท�านแจ�งความประสงค*ขอรับชําระค�าสินค�า/บริการโดยการโอนเงินเข�าบัญชีธนาคารของท�าน ท�านจะต�องนําส�ง  
ต�นฉบับใบเสร็จรับเงิน พร�อมท้ังเซ็นช่ือผู�รับเงิน (พร�อมเอกสารในข�อ 2) ในวันท่ีวางบิลทุกคร้ัง  
4.4 กรุณาโทรสอบถามก�อนการรับเช็ค/โอนเงินทุกคร้ัง ท่ีเบอร* 0-2199-4530-1 หรือ 08 7055 7551 (บัญชี)  Line ID : js2544 

ท้ังน้ี มีผลบังคับใช�ต้ังแต� วันท่ี 8 เมษายน 2559 เปOนต�นไป 
 

จึงเรียนมาเพื่อทราบ และโปรดปฏิบัติตามเง่ือนไข 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

.......................................... 
(จิตสุภา  ไม�แก�ว) 
หุ�นส�วนผู�จัดการ 

 
 
ยอมรับ/ปฏบิัติตามเง่ือนไขข�างต�นทุกประการ ลงช่ือ.......................................................................... บริษัท ............................................................................................ 


